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 ٢٠١٠ MS-PowerPointمقدمة عن 

  من البرامج البسيطة والفعالة في  ٢٠١٠يعتبر برنامج مايكورسوفت بوربوينت
حيث يمكن بواسطته تنظيم interactive shows أعداد العروض التفاعلية 

أو تفاعلياً  Automaticمجموعة من الشرائح لتظهر بشكل متعاقبأ أما تلقائيا 
Interactive ،  وتنظيم الاشكال والنصوص داخل الشرائح، مع اضافة حركات

 ومؤثرات صوتية مرافقة للحركة.

  يمكن ربط عناصر الشريحة بملفات خارجية أو شرائح اخرى من نفس المشروع
 . Hyperlinks بواسطة استخدام الارتباطات التشعبية 

  ، رض أو عاخيرا يمكن خزن المشروع بصيغة ملف باوربوينت قابل للتعديل
 تلقائي يمكن تشغيله بدون وجود باوربوينت في الحاسبة ، أو ملف فديو.

 

 User Interfaceواجهة المستخدم 
 لتشغيل برنامج باوربوينت ، أنقر فوق :

Start  > All Program > Microsoft Office > Microsoft PowerPoint 
٢٠١٠ 
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  العنوان الافتراضي للملف هو Presentationالعرض الاول ، مثلا المشروع  ١)
 الاول) . لتغيير أسم الملف ننقر شريط 

 File > Save as >   تظهر النافذة الموضحة أدناه  
 

 

 slide أعداد شريحة   
  تلقائياً يقوم البرنامج بوضع صندوقي نصText Box  ،في الشريحة عند فتح البرنامج

يمكن مسحهم بواسطة أختيار كل العناصر بالنقر على الماوس الايسر مع السحب ثم 
 من لوحة المفاتيح. Delete الضغط على مفتاح 

 : لنفرض أننا أردنا أنشاء الشريحة التالية 
 

 

 



 

٤ 
 

 

 Word Art النص الرئيسي . ١

 Wordنستخدم أيقونة النص الرئيسي  Welcome to PowerPointلأنشاء العنوان الرئيسي 

Art  كما يلي : أنقر شريطInsert   أدخال > أنقر أيقونةWordArt    سيظهر  على شكل
 .Welcome to PowerPointمربع النص نكتب بداخله العبارة 

. لتغيير لون النص الرئيسي الى الاحمر : أختر النص الرئيسي بالضغط على الحدود الخارجية ٢
 Font> انقر السهم المجاور لايقونة لون الخط   Formatللصندوق فيظهر شريط الصيغة 

Color      .أختر اللون الاحمر < 

د ي بالضغط على الحدو. لتغيير لون حدود النص الرئيسي الى الاحمر : اختر النص الرئيس٣
> أنقر السهم المجاور لأيقونة لون الحدود   Formatالخارجية للصندوق فيظهر شريط الصيغة 

Text Outline    .اختر اللون الاحمر < 

. لتغيير ابعاد النص الرئيسي : انقر على الحد الخارجي > اسحب مع النقر المقابض البيضاء ٤
 حول الشكل.

 (تأثيرات الشكل)    Shape Effectsنفس الشريط اعلاه انقر  .لإظهار انعكاس، من٥

 <Reflection  .أنعكاس واختر الانعكاس المطلوب  
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The end 


